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1. INSTRUKCJA  DLA  WYKONAWCÓW
INSTRUKCJA   DLA   WYKONAWCÓW
Gmina Miejska Tczew, reprezentowana przez Prezydenta Miasta Tczewa z siedzibą                   Pl. Piłsudskiego 1, woj. pomorskie; zwana dalej „Zamawiającym” ogłasza przetarg nieograniczony na:

,,Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie”
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie (tj. wszystkich wydziałów oraz straży miejskiej zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzędu Miejskiego) i jednostki budżetowej  -   Zakładu Usług Komunalnych  z siedzibą w Tczewie (dalej łącznie jako: Urząd Miejski lub UM).

Świadczenie obsługi prawnej obejmuje w szczególności:
1) zastępstwo prawne; 
2) zastępstwo procesowe, w tym przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, sądami i organami administracyjnymi, organami innych instytucji publicznych i prywatnych, organami skarbowymi wszystkich instancji, a także Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Urzędu Zamówień Publicznych; 
3) udzielanie porad prawnych (zawierających analizę stanu prawnego 
i konkluzję prawidłowego zdaniem opiniującego rozwiązania);
4) udzielanie konsultacji prawnych;

5) dochodzenie roszczeń na drodze sądowej i prowadzenie egzekucji wierzytelności cywilno-prawnych Zamawiającego wg dyspozycji Zamawiającego;
6) przejęcie akt spraw sądowych i egzekucyjnych w toku wg stanu na dzień zawarcia umowy;
7) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowiązujących przepisów związanych           z funkcjonowaniem samorządu gminnego poprzez bieżące informowanie o ww. zmianach, w szczególności podczas cyklicznych spotkań z udziałem osób kierujących komórkami organizacyjnymi Urzędu Miejskiego w Tczewie;
8) sporządzanie opinii prawnych w zakresie działalności Urzędu Miejskiego w Tczewie;
9) udzielanie porad prawnych i sporządzanie opinii prawnych (zawierających analizę stanu prawnego i konkluzję prawidłowego zdaniem opiniującego rozwiązania), w zakresie prawa zamówień publicznych, w tym przygotowywanie odpowiedzi na odwołania do Krajowej Izby Odwoławczej oraz skargi do Sądu Okręgowego;
10) udział, w miarę potrzeb, w przygotowaniu postępowań, w szczególności dotyczących zamówień publicznych;
11) analizowanie pod względem prawnym dokumentacji przetargowych;
12) obsługę prawną inwestycji, których inwestorem jest  Gmina Miejska Tczew poprzez Wydziały  UM oraz Zakład Usług Komunalnych; 
13) obsługę prawną w zakresie działalności Urzędu Miejskiego w Tczewie                                 z wykorzystywaniem funduszy pomocowych;
14) opiniowanie lub przygotowanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, uchwał i zarządzeń organów Gminy itp.;
15) opracowywanie lub opiniowanie projektów wewnątrzzakładowych aktów prawnych;
16) udział w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach  prowadzonych przez Zamawiającego;
17) uczestniczenie, na wniosek naczelnego kierownictwa, naczelników, kierowników, komórek organizacyjnych w prowadzonych rokowaniach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego;
18) udział w pracach zespołów, komisji i innych ciał roboczych powoływanych przez Prezydenta Miasta Tczewa wg. dyspozycji Prezydenta Miasta;
19) stały dyżur jednego  radcy prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego                      w siedzibie Zamawiającego, co najmniej 27 godzin tygodniowo, w następującym  wymiarze: od poniedziałku do środy i w piątek od godziny 9.00 do godziny 14.00,             w czwartek od godziny 9.00 do godziny 16.00;
20) obsługę prawną sesji Rady Miejskiej w Tczewie przez  jednego radcę prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego;
21) wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej, w zależności od zapotrzebowania Zamawiającego, wynikających z przepisów ustawy z dnia               08.03.1990 r.  o samorządzie gminnym  (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z późn. zm.)  lub też innych obowiązujących przepisów prawa. 
1.2 Wykonawca przenosi na zasadzie wyłączności na Zamawiającego wszelkie autorskie prawa majątkowe zgodnie z § 5 Projektu umowy stanowiącego część składową SIWZ.

1.3 Przedmiotem zamówienia jest bieżąca obsługa prawna Zamawiającego przez Wykonawcę w zakresie przepisów prawa związanych z działalnością Urzędu Miejskiego            w Tczewie. Zakres działalności Urzędu zawarty jest w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Tczewie stanowiącym Załącznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamówienia SIWZ oraz Statutu ZUK stanowiący Załącznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamówienia SIWZ.
1.4 Zamawiający zastrzega, że obsługa prawna nie może ograniczać się do czasu obecności na dyżurach. W sprawach pilnych, wymagających obecności Wykonawcy u Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie UM w  dniu następnym po zgłoszeniu przez Zamawiającego takiej konieczności. Sprawy pilne to takie, które będą wymagały natychmiastowego wykonania lub wyjaśnienia z uwagi na interes Zamawiającego.  
Zamawiający wymaga, aby w szczególnych przypadkach pomoc prawna świadczona była również poza ustalonymi godzinami, w tym z możliwością komunikowania się drogą telefoniczną lub mailową.

1.5 Wykonawca zobowiązany jest do wykonania czynności określonych w pkt.1.1:

1) ppkt 3 w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;

2) ppkt 4 na bieżąco, w trakcie pełnienia dyżuru w siedzibie Zamawiającego, telefonicznie bądź mailowo;

3) ppkt 8 w terminie do 5 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;

4) ppkt 9 w terminie do 2 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;

5) ppkt 14 w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;

6) ppkt 15 w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.
1.6 Zamawiający zastrzega, że wszelkie czynności wykonywane w ramach świadczenia pomocy prawnej muszą być wykonywane przez radcę prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego spełniającego warunki udziału w postępowaniu i wskazanego w ofercie przez Wykonawcę. Zamawiający dopuszcza zastępstwo na zasadach wskazanych w umowie, stanowiącej część składową SIWZ.

1.7 Zamawiający informuje, iż w latach 2013 - 2014 radcy prawni reprezentowali Gminę Miejską Tczew przed sądami powszechnymi i organami egzekucyjnymi w 93 sprawach,           w tym wystąpili z  61 pozwami do sądu (rok 2013: 27 pozwów, rok 2014: 34 pozwy).

Ponadto, 4 razy reprezentowali Gminę Miejską Tczew przed Samorządowym Kolegium Odwoławczym oraz w roku 2014 2 razy przed Krajową Izbą Odwoławczą.

Dodatkowo:

1) w roku 2013 zaopiniowano 538 umów, 493 aktów prawnych; udzielono 112 porad prawnych oraz 60 opinii prawnych;
2) w roku 2014 zaopiniowano 528 umów, 328 aktów prawnych; udzielono 97 porad prawnych oraz 59 opinii prawnych.
1.8 Symbol wg Wspólnego Słownika Zamówień:  

79.10.00.00-5 – Usługi prawnicze.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin realizacji –  Zamówienie będzie realizowane przez okres 10 miesięcy od dnia 1 marca 2015 r. lub od dnia podpisania umowy, jeżeli umowa, z uwagi na przedłużającą się procedurę udzielenia zamówienia, będzie mogła być zawarta po dniu 1 marca 2015 r. do dnia 31.12.2015 r.
3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
3.1 O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania  wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                     do wykonania zamówienia;  

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
3.2 Zamawiający uzna warunki wskazane w pkt 3.1. za spełnione jeżeli Wykonawca wykaże, że:

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający informuje,                       iż niniejsze zamówienie nie wymaga posiadania w szczególności koncesji, zezwolenia lub licencji;

2) posiada wiedzę i doświadczenie - Zamawiający nie precyzuje w powyższym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny;
3)  dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, a w szczególności, że dysponuje lub będzie dysponować min. 3 osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadającymi:
a) wykształcenie wyższe prawnicze,
b) uprawnienia radcy prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego,
c) aktualny wpis odpowiednio na listę radców prawnych lub adwokatów,
d) co najmniej 3 - letnie doświadczenie*) w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego,
oraz
e) co najmniej 2 z ww. osób winny posiadać, w ramach powyższego 3 - letniego doświadczenia*), co najmniej 2-letnie doświadczenie  w świadczeniu pomocy prawnej jako radca prawny lub adwokat lub prawnik zagraniczny                            w urzędzie gminy i/lub starostwie powiatowym i/lub urzędzie marszałkowskim i/lub urzędzie wojewódzkim. 
*) Przez „doświadczenie” rozumie się lata czynne zawodowo w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata.
UWAGA! Jeżeli wskazana osoba wykonywała usługę w tym samym czasie na rzecz różnych zamawiających/podmiotów, to doświadczenie w takim przypadku nie będzie się sumowało. Nie będzie się sumować doświadczenia nabytego u różnych podmiotów w tym samym okresie.
4) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiający nie precyzuje 
w powyższym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
3.3 O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.4 Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana                        na podstawie złożonej oferty wg formuły „spełnia - nie spełnia”. Nie spełnianie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
4. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU            W POSTĘPOWANIU  
4.1 Na potwierdzenie spełniania warunku posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Wykonawca złoży oświadczenie (według Formularza Nr 3 ,,Oświadczenie                  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu’’ Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ).

4.2 Na potwierdzenie spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Wykonawca złoży oświadczenie (według Formularza Nr 3 ,,Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu’’ Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ).
4.3 Na potwierdzenie spełniania warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Wykonawca złoży:

a) oświadczenie (według Formularza Nr 3 ,,Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału       w postępowaniu’’ Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ);

b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wskazanych                             w pkt 3.2.3 SIWZ, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami wg Formularza nr 1 „Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ;

c) oświadczenie (według Formularza Nr 2 „Oświadczenie dotyczące osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ), że osoby - wskazane w wykazie osób, o którym mowa w pkt 4.3.b - które będą uczestniczyć                     w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

4.4 Na potwierdzenie spełniania warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca złoży oświadczenie (według Formularza Nr 3 ,,Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału                 w postępowaniu’’ Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ).
4.5 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (w formie oryginału) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, Zamawiający w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp                      do ich zasobów, żąda dokumentów (np. zobowiązania) dotyczących w szczególności:

a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę,                                 przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
4.6 Dokumenty i oświadczenia składane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia           z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia:

a) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania zgodnie              z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (według Formularza Nr 4  „Oświadczenie  o braku podstaw do  wykluczenia” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ);

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.

4.6.1 Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (według Formularza Nr 5 „Informacja              o przynależności do grupy kapitałowej” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ).

4.7 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w pkt 4.6 lit. b - składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

4.7.1 Dokument, o którym mowa w pkt 4.7 powinien być wystawiony nie wcześniej niż          6 miesięcy  przed upływem terminu składania ofert. 
4.7.2 Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 4.7                            zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

4.8 Niniejsze dokumenty i oświadczenia winny być podpisane przez osoby uprawnione.      W związku z powyższym Wykonawca powinien załączyć dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentacji. 
Pełnomocnictwo, tj. dokument stwierdzający ustanowienie pełnomocnictwa                                do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania                          w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy powinno być dołączone                      do oferty, o ile sposób reprezentacji nie wynika z innych dokumentów, np. z odpisu                             z właściwego rejestru, załączonych do oferty oraz powinno odpowiadać w zakresie formy przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginał lub uwierzytelniony odpis).
4.9 Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez  Zamawiającego, nie później niż w dniu, 
w którym upłynął termin składania ofert.

4.10 Ponadto, w przypadku zatrudnienia Podwykonawców, Wykonawca złoży informację                            według Formularza Nr 6 „Podwykonawcy” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ, w której:  

· wskaże część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcy,

· poda nazwę/nazwy (firmy/firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

W przypadku nie powierzenia prac Podwykonawcom, Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczenia (druk formularza Podwykonawcy) w tym zakresie. W przypadku nie załączenia do oferty przedmiotowego oświadczenia (druku-formularza) Zamawiający uzna,           iż Wykonawca nie będzie powierzał wykonania części zamówienia Podwykonawcom.

Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,                             iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4.11 Zamawiający wyjaśnia, iż informacje-oświadczenia określone w dokumentach wymienionych w dziale 2 i 3 SIWZ (Formularz Oferty, Kwestionariusz Wykonawcy) - nie muszą być złożone na przekazanych przez Zamawiającego drukach - formularzach. Wykonawcy mogą przedstawić informacje - oświadczenia w innej formie graficznej, muszą natomiast  zawierać wszystkie informacje, zgodnie z wymogami Zamawiającego zawartymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  w postępowaniu. 
4.12 Zakres i forma ww. dokumentów muszą być zgodne z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dn. 19.02.2013 r. (Dz. U. 2013 r. poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości co do jej prawdziwości.  

4.13 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz   w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.
4.14 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
4.15 W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert zastrzec                 w sposób nie budzący wątpliwości, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać,               że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Sposób zabezpieczania w/w dokumentów spoczywa na Wykonawcy. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie.
5. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                            Z WYKONAWCAMI  
5.1 Zawiadomienia, wyjaśnienia, oświadczenia, wnioski oraz wszelkie inne informacje przekazywane przez Zamawiającego i Wykonawcę podczas postępowania o udzielenie zamówienia wymagają dla zachowania ważności formy pisemnej.

5.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje (wyłącznie w formie dopuszczonej w niniejszym postępowaniu, tj. w formie pisemnej) uważa się za złożone           w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu.                        Faks nie jest formą pisemną.
5.3 Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są Pani Anna Mielnik – Zastępca Naczelnika Wydziału Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego 
w Tczewie lub Pani Karolina Bartnik Inspektor Wydziału Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego w Tczewie.
5.4 Wykonawcy mogą zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem                   że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji wpłynie do Zamawiającego nie później                            niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

5.5 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku (pisma o wyjaśnienie treści  SIWZ), o którym mowa w pkt 5.4. 
5.6 Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej www.zp.tczew.pl
6. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Nie wymaga się wniesienia wadium.
7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
7.1 Oferty pozostaną ważne przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
7.2 Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium (jeżeli jest wymagane w postępowaniu).

7.3 Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium  (jeżeli jest wymagane w postępowaniu) albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.   
7.4 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
8.1 Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać Specyfikacji  Istotnych Warunków Zamówienia.
8.2 Oferta winna być złożona w formie pisemnej, w języku polskim pod rygorem nieważności                         w 1 egzemplarzu (wskazane napisanie oferty na maszynie lub komputerze) oraz podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną do reprezentacji firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

8.3 Zaleca się, aby wszelkie strony oferty były ponumerowane.

8.4 Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę/osoby podpisującą/podpisujące ofertę.

8.5 Wykonawca  poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8.6 Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne                      dla przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
8.7 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, tj. oferty  przewidującej odmienny niż określony przez Zamawiającego sposób wykonania zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza  również składania ofert częściowych.    
Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej, nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów ani wybrać najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. Zamawiający nie przewiduje również udzielania zamówień uzupełniających.

8.8 Pełnomocnictwo, tj. dokument stwierdzający ustanowienie pełnomocnictwa                                do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania                          w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy powinno być dołączone                      do oferty, o ile sposób reprezentacji nie wynika z innych  dokumentów, np. z odpisu                          z właściwego rejestru oraz powinno odpowiadać w zakresie formy przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginał  lub uwierzytelniony odpis).
8.9 Zamawiający wyjaśnia, iż informacje-oświadczenia określone w dokumentach wymienionych w Dziale 2 i 3 (Formularz Oferty, Kwestionariusz Wykonawcy) niniejszej SIWZ - nie muszą być złożone w ofercie na przekazanych przez Zamawiającego drukach - formularzach. Wykonawcy mogą przedstawić informacje – oświadczenia  w innej formie graficznej, muszą natomiast zawierać wszystkie informacje, zgodnie z wymogami Zamawiającego zawartymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia             w postępowaniu.
8.10 Wykonawca zamieści ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane na Zamawiającego oraz będą posiadać oznaczenia:
Oferta w sprawie przetargu nieograniczonego na:

„Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie”

Nie otwierać przed dniem 11.02.2015 r. godz. 09:30
Poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta wewnętrzna będzie posiadać nazwę                 i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia złożenia                                jej po upływie terminu składania ofert.

Konsekwencje złożenia oferty nie zgodnie z powyższym opisem ponosi Wykonawca.
9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
9.1 Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Tczewie, Pl. Piłsudskiego 1, w Biurze Obsługi Klienta.
Termin składania ofert upływa dnia 11.02.2015 r. godz. 09:00

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostaną zwrócone Wykonawcom.
9.2 Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu składania ofert określonym w pkt. 9.1. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie       z postanowieniami pkt. 8.10 a wewnętrzna i zewnętrzna koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami „ZMIANA”  lub „WYCOFANIE”.

Wykonawca  nie może  wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania  ofert.

9.3 Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 11.02.2015 r.                           o godz. 09:30  w sali nr 8 Urzędu Miejskiego w Tczewie, Pl. Piłsudskiego 1. Otwarcie ofert będzie jawne.

Koperty oznaczone „WYCOFANIE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności. 

Koperty wewnętrzne ofert, których dotyczy wycofanie nie będą otwierane. Po otwarciu ofert podaje się imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta będzie otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków  płatności  zawartych  w  ofertach.
10.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Ceną oferty jest wartość wraz z podatkiem VAT za cały przedmiot zamówienia, podana w Formularzu oferty. Do kalkulacji ceny ofertowej Wykonawca przyjmie świadczenie usługi za 10 miesięcy.

10.2 Rozliczenie z wybranym Wykonawcą następować będzie w okresach miesięcznych, na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT. Jeśli realizacja przedmiotu zamówienia rozpocznie się lub zakończy podczas trwania miesiąca, wynagrodzenie należne za ten miesiąc będzie obliczone proporcjonalnie do faktycznej ilości dni świadczenia przedmiotowej usługi w stosunku do ceny brutto podanej w ofercie za jeden miesiąc kompleksowego świadczenia usługi.
10.3 Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną i jednoznaczną. Winna ona stanowić całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie obowiązków umownych                 w pełnym zakresie – obejmować łączną wycenę wszystkich elementów przedmiotu zamówienia, wskazanych w niniejszej SIWZ.

10.4 Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. Powinna być ona podana liczbowo i słownie. 

10.5 Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszelkie zobowiązania związane z realizacją przedmiotu zamówienia, wynikające z niniejszej SIWZ oraz obejmować wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

11. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
11.1 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria:
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium (%)

	Cena
	70%  = 70 pkt

	Doświadczenie zawodowe osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
	30% = 30 pkt


Z tytułu niniejszych kryteriów maksymalna liczba punktów, które może otrzymać Wykonawca wynosi 100 pkt.
1) Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie całości usługi stanowiącej przedmiot zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty.

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

C = (Cmin/Co) x 70 pkt
gdzie: 
Cmin – cena brutto oferty najtańszej

Co – cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 70 pkt.
2) Kryterium „Doświadczenie zawodowe osób, które będą uczestniczyć                          w wykonywaniu zamówienia” będzie rozpatrywane na podstawie wykazanego przez Wykonawcę doświadczenia wskazanych osób w Formularza nr 1 „Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ.
Punkty w tym kryterium przyznane będą na następujących zasadach:
Ocenie poddane będą trzy osoby, przedstawione w ofercie Wykonawcy, posiadające najdłuższy staż pracy w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego.
Za każdy pełny rok (12 miesięcy) doświadczenia wskazanej osoby ponad wymagane minimum określone w pkt. 3.2.3) lit. d Instrukcji dla Wykonawców SIWZ, tj. 3 lata, Wykonawca otrzyma 1 punkt, lecz nie więcej niż 10 punktów łącznie (dla jednej osoby).
Nie będzie się sumować doświadczenia nabytego przez daną osobę u różnych podmiotów w tym samym okresie.
Z tak przyznanych punktów każdej wskazanej osobie obliczona zostanie średnia arytmetyczna, która będzie podstawą dalszych wyliczeń punktacji w kryterium.
Wszystkie obliczenia prowadzone będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

D=(Do/Dmax)x 30 pkt
gdzie:

Do – średnia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktów w ofercie ocenianej

Dmax – największa średnia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktów spośród złożonych ofert

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 30 pkt.
3) Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów zgodnie z wzorem

W= C + D, gdzie W - Wynik oceny, C – liczba punktów w kryterium „Cena”, D – liczba punktów w kryterium „Doświadczenie zawodowe osób, które będą uczestniczyć               w wykonywaniu zamówienia”.

11.2 Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.
11.3 Cena oferty powinna być wyrażona w walucie polskiej.

12. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
12.1 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z ust. 1 art. 92 ustawy   Prawo zamówień publicznych Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano,  uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także  punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                  i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z ust. 2 art. 92 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa powyżej, również na stronie internetowej www.zp.tczew.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym               w swojej siedzibie. 

12.2 W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana oferta  Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego powinien przedłożyć umowę regulującą współpracę Wykonawców.
12.3 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż określony w art. 94 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych,                               z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 cytowanej ustawy.
13. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie wymaga się wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
14.  INFORMACJE DOTYCZĄCE BADANIA OFERT 
14.1 W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać                          od Wykonawców  wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
14.2 Zamawiający poprawia w ofercie:
14.2.1  oczywiste omyłki pisarskie;

14.2.2 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

Przykładowo, Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny                       w następujący sposób:

1) w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

b) jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się,                    że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;
2) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

b) jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c) jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny                      za część zamówienia wyrażone słownie;

3) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część  (cena ryczałtowa):

a) przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia,

b) jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

c) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się,                     że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.
14.2.3 inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

–  niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
15. INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW
15.1 Ponadto, w przypadku zatrudnienia Podwykonawców, Wykonawca złoży informację                            według Formularza Nr 6 „Podwykonawcy” Kwestionariusza Wykonawcy SIWZ, w którym:

· wskaże część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy,
· poda nazwę/nazwy (firmy/firm) Podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

15.2 W przypadku nie powierzenia prac Podwykonawcom, Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczenia (druk formularza Podwykonawcy) w tym zakresie. W przypadku nie załączenia do oferty przedmiotowego oświadczenia (druku-formularza) Zamawiający uzna, iż Wykonawca nie będzie powierzał robót Podwykonawcom.

15.3 Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,                             iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
16. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW UBIEGAJĄCYCH SIĘ WSPÓLNIE                                O ZAMÓWIENIE
W przypadku składania jednej oferty przez dwóch lub więcej podmiotów                            (przedsiębiorców)  oferta spełniać powinna następujące wymagania: 

· w odniesieniu do wymagań dotyczących udokumentowania, że Wykonawca                    nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spełnia warunki określone               w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewidziane niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oświadczenia i dokumenty (wymienione w pkt 4) winni złożyć wszyscy przedsiębiorcy (chyba, że poniższe zapisy niniejszego punktu stanowią inaczej),

· w odniesieniu do listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej                         lub informacji o tym, że nie należą do grupy kapitałowej winni złożyć wszyscy przedsiębiorcy,
· w odniesieniu do warunku posiadania wiedzy i doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, sytuacji finansowej i ekonomicznej, przedsiębiorcy w sumie muszą spełniać wymagane warunki,
· oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich przedsiębiorców występujących wspólnie,
· do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania          w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy przedsiębiorcy występujący wspólnie muszą upoważnić jednego spośród siebie jako przedstawiciela pozostałych (wyznaczyć lidera), a jego upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem, tj. dokumentem stwierdzającym ustanowienie pełnomocnika podpisanym                            przez upełnomocnionych przedstawicieli wszystkich pozostałych przedsiębiorców.           W zakresie formy pełnomocnictwo musi odpowiadać przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginał lub uwierzytelniony odpis); wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z przedsiębiorcą występującym jako reprezentant pozostałych (liderem).
17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY                        
Przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).     
17.1 Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy,            a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia             oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.
17.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.
17.3 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie cytowanej wyżej ustawy. 
Szczegółowe informacje dotyczące niniejszego środka ochrony prawnej określone zostały             w Rozdziale 2 Działu VI ustawy Prawa zamówień publicznych.
17.4 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy Rozdziału 3 Działu VI ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej. 
Szczegółowe informacje dotyczące niniejszego środka ochrony prawnej określone zostały            w Rozdziale 3 Działu VI ustawy Prawa zamówień publicznych.
 2.  F O R M U L A R Z    O F E R T Y

............................................................

Nazwa Wykonawcy, adres, telefon/fax

FORMULARZ OFERTY
                                                                               Do     Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez 
Prezydenta Miasta Tczew 

                                                                                 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1

                                                                                 
83 - 110 Tczew

1.  Po szczegółowym zapoznaniu się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, dokumentami przetargowymi, tj.:

· Instrukcją dla Wykonawców,
· Formularzem oferty,
· Kwestionariuszem Wykonawcy,  

· Umową (projektem),

oferuję/oferujemy wykonanie przedmiotu umowy pn. „Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie”, wymienionego w w/w dokumentach  i na zawartych w nich zasadach, określając koszt wykonania łącznie z 23%-owym podatkiem VAT (cena)* ……………………..….zł (słownie:………………………………….…………....................... .............……………………………………………………………………….………….…...złotych), 

przy czym ryczałtowa stawka brutto (cena łącznie z podatkiem VAT) za 1 miesiąc  świadczenia usługi wynosi ……………………………………………………..………………… zł (słownie:……………………………………………………………………………………… złotych).
2.  Zobowiązujemy się, jeśli nasza oferta zostanie przyjęta, wykonać zamówienie                   w terminie od dnia 01.03.2015 r. do dnia 31.12.2015 r., z zastrzeżeniem, iż w przypadku przedłużającej się procedury udzielenia zamówienia umowa będzie mogła być zawarta po dniu 1 marca 2015 r., a dniem rozpoczęcia świadczenia usługi będzie dzień podpisania umowy.
3.  Oświadczamy, iż akceptujemy warunki płatności zgodnie z projektem umowy.   
4.  Oświadczamy, że szczegółowo zapoznaliśmy  się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia na  wykonanie  przedmiotu zamówienia, akceptujemy jej treść i nie wnosimy  do niej żadnych zastrzeżeń.

5.  Informujemy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni.
...................., dn. _ _ . _ _ .2015 r.            

        ....................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

UWAGA:

*- Przedstawiona na formularzu oferty cena zostanie umieszczona w umowie. Pojęcie ceny (wartości brutto) należy rozumieć zgodnie z definicją ceny określoną w ustawie z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 385).

3.    KWESTIONARIUSZ  WYKONAWCY

FORMULARZE

1) WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ                                   W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

2) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

3) OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU                       W POSTĘPOWANIU

4) OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

5) INFORMACJA O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

6) PODWYKONAWCY (dotyczy Wykonawców zlecających prace Podwykonawcom) 

INFORMACJE

1. Odpowiedzi winny być oparte o posiadane przez Wykonawcę dokumenty.  

2. W razie potrzeby można wstawić dodatkowe stronice. 

1. WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 
...........................................................                                                                                             Do 
Nazwa Wykonawcy, adres 










Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez Prezydenta Miasta Tczew 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1, 83 - 110 Tczew
	Lp
	Nazwisko

i imię osoby, która będzie uczestniczyć 
w wykonywaniu zamówienia 
	Kwalifikacje zawodowe 
	Wykształcenie
	Doświadczenie zawodowe
[doświadczenie w latach (od dnia do dnia) w pełnieniu funkcji określonej w warunku w pkt 3.2.3 SIWZ]
	 Zakres wykonywanych czynności (proponowana rola w realizacji niniejszego zamówienia)
	Informacja               o podstawie do dysponowania osobami *

	1.
	
	uprawnienia ….
	
	
	
	dysponuję osobą/

będę dysponował*



	2.
	
	uprawnienia …..
	
	
	
	dysponuję osobą/

będę dysponował*



	3.
	
	uprawnienia ….
	
	
	
	dysponuję osobą/

będę dysponował*


..........., dn. _ _ . _ _ .2015 r.          
                      






……...................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
* Niepotrzebne skreślić. W przypadku, kiedy Wykonawca będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami (osobami)    w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (w formie oryginału) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
2. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ                               W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA
............................................................

Nazwa Wykonawcy, adres

Do 

                                                                                         Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez 
Prezydenta Miasta Tczew 

                                                                                 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1

83 - 110 Tczew
Oświadczenie

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie”, oświadczam, że  osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

..........., dn. _ _ . _ _ .2015 r.          
                               ……...................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

3. OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU

............................................................

Nazwa Wykonawcy, adres

Do 

                                                                                         Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez 
Prezydenta Miasta Tczew 

                                                                                 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1

             83 - 110 Tczew
Oświadczenie

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie” oświadczam, że zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.): 

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

2) posiadam wiedzę i doświadczenie; 
3) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4)  znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej.
..........., dn. _ _ . _ _ .2015 r.          
                               ……...................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

4. OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
............................................................

Nazwa Wykonawcy, adres

Do 

                                                                                         Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez 
Prezydenta Miasta Tczew 

                                                                                 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1

83 - 110 Tczew
Oświadczenie*

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie” oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego                        na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.,                      poz. 907 z późn. zm.).
..........., dn. _ _ . _ _ .2015 r.          
                               ……...................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

*  Podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę;

* W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument składa każdy z partnerów konsorcjum (każdy z przedsiębiorców składających wspólną ofertę) w imieniu swojej firmy.

5. INFORMACJA O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ**
............................................................

Nazwa Wykonawcy, adres

Do 

                                                                                         Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez 
Prezydenta Miasta Tczew 

                                                                                 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1

83 - 110 Tczew
Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na: „Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego                 w Tczewie” oświadczam, że:
· nie należę do żadnej grupy kapitałowej.*

· należę do grupy kapitałowej i poniżej zamieszczam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej.*

	Lp.
	Nazwa Podmiotu


	Adres

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	


..........., dn. _ _ . _ _ .2015 r.                                         ……...................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

*   Niewłaściwe skreślić

** W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument składa każdy  z partnerów konsorcjum (każdy z przedsiębiorców składających wspólną ofertę) w imieniu swojej firmy.

6. PODWYKONAWCY (dotyczy Wykonawców zlecających  prace Podwykonawcom) 

............................................................

Nazwa Wykonawcy, adres

Do 

                                                                                         Gmina Miejska Tczew  
reprezentowana przez 
Prezydenta Miasta Tczew 

                                                                                 
z siedzibą przy Placu Piłsudskiego 1

        83 - 110 Tczew
	LP.
	CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA, KTÓRĄ WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZYĆ PODWYKONAWCOM
NAZWA/NAZWY (FIRMY/FIRM) PODWYKONAWCÓW 



	
	

	
	


   ..........., dn. _ _ . _ _ .2015 r.          
                       …...................................................

Podpis Wykonawcy lub osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

4.  UMOWA

U M O W A   NR       /    /2015 

Zawarta w  dniu ...............2015 r.   w   Tczewie
pomiędzy Gminą Miejską Tczew z  siedzibą  w  Tczewie  Pl. Piłsudskiego 1, 

reprezentowaną przez Zastępcę Prezydenta Miasta:

Pana Adama Burczyka,

na mocy pełnomocnictwa Nr P 0113.1/170/2011 z dnia 24.02.2011 r.

zwaną w dalszej treści „Zamawiającym”,

a ………………………. prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą:  …………………… …….. z siedzibą: ……………, ul………………………..

zwanym  dalej  „Wykonawcą”

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru  Wykonawcy  w trybie art. 39  ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907                      z późn. zm.) została zawarta umowa o następującej treści:
Przedmiot umowy 

§ 1

Zamawiający zamawia a Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy (dalej zwany również przedmiotem zamówienia), tj. „Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie” zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz dokumentami wymaganymi przez Zamawiającego, zawartymi w ofercie Wykonawcy.
§ 2
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności wchodzących w zakres usług wskazanych w § 1 na rzecz Urzędu Miejskiego w Tczewie i jednostki budżetowej  -   Zakładu Usług Komunalnych  z siedzibą w Tczewie (dalej łącznie jako: Urząd Miejski lub UM), obejmujących w szczególności:

1) zastępstwo prawne; 
2) zastępstwo procesowe, w tym przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, sądami i organami administracyjnymi, organami innych instytucji publicznych              i prywatnych, organami skarbowymi wszystkich instancji, a także Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Urzędu Zamówień Publicznych; 
3) udzielanie porad prawnych (zawierających analizę stanu prawnego 
i konkluzję prawidłowego zdaniem opiniującego rozwiązania);
4) udzielanie konsultacji prawnych;
5) dochodzenie roszczeń na drodze sądowej i prowadzenie egzekucji wierzytelności cywilno-prawnych Zamawiającego wg dyspozycji Zamawiającego;
6) przejęcie akt spraw sądowych i egzekucyjnych w toku wg stanu na dzień zawarcia umowy;
7) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowiązujących przepisów związanych           z funkcjonowaniem samorządu gminnego poprzez bieżące informowanie o ww. zmianach, w szczególności podczas cyklicznych spotkań z udziałem osób kierujących komórkami organizacyjnymi Urzędu Miejskiego w Tczewie;
8) sporządzanie opinii prawnych w zakresie działalności Zamawiającego;
9) udzielanie porad prawnych i sporządzanie opinii prawnych (zawierających analizę stanu prawnego i konkluzję prawidłowego zdaniem opiniującego rozwiązania),                 w zakresie prawa zamówień publicznych, w tym przygotowywanie odpowiedzi na odwołania do Krajowej Izby Odwoławczej oraz skargi do Sądu Okręgowego;
10) udział, w miarę potrzeb, w przygotowaniu postępowań, w szczególności dotyczących zamówień publicznych;
11) analizowanie pod względem prawnym dokumentacji przetargowych;
12) obsługę prawną inwestycji, których inwestorem jest  Gmina Miejska Tczew poprzez Wydziały  UM oraz Zakład Usług Komunalnych; 
13) obsługę prawną w zakresie działalności Urzędu Miejskiego w Tczewie                                 z wykorzystywaniem funduszy pomocowych;
14) opiniowanie lub przygotowanie projektów decyzji administracyjnych, umów, aneksów, porozumień, ugód, uchwał i zarządzeń organów Gminy itp.;
15) opracowywanie lub opiniowanie projektów wewnątrzzakładowych aktów prawnych;
16) udział w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach  prowadzonych przez Zamawiającego;
17) uczestniczenie, na wniosek naczelnego kierownictwa, naczelników, kierowników, komórek organizacyjnych w prowadzonych rokowaniach, których celem jest nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego;
18) udział w pracach zespołów, komisji i innych ciał roboczych powoływanych przez Prezydenta Miasta Tczewa wg. dyspozycji Prezydenta Miasta;
19) stały dyżur jednego  radcy prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego                      w siedzibie Zamawiającego, co najmniej 27 godzin tygodniowo, w następującym  wymiarze: od poniedziałku do środy i w piątek od godziny 9.00 do godziny 14.00,             w czwartek od godziny 9.00 do godziny 16.00;
20) obsługę prawną sesji Rady Miejskiej w Tczewie przez  jednego radcę prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego;
21) wykonywanie innych czynności z zakresu pomocy prawnej, w zależności od zapotrzebowania Zamawiającego, wynikających z przepisów ustawy z dnia 08.03.1990 r.  o samorządzie gminnym  (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z późn. zm.)  lub też innych obowiązujących przepisów prawa.
2. Czynności, o których mowa w ust. 1, będą świadczone przez następujące osoby:

Pan/i ..................., tel. ………………, fax …………, e-mail ………………,
Pan/i ..................., tel. ………………, fax …………, e-mail ………………,
Pan/i ..................., tel. ………………, fax …………, e-mail ……………….
3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania czynności określonych w § 2 ust. 1:

1) pkt 3 w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;
2) pkt 4 na bieżąco, w trakcie pełnienia dyżuru w siedzibie Zamawiającego, telefonicznie bądź mailowo;
3) pkt 8 w terminie do 5 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;
4) pkt 9 w terminie do 2 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;
5) pkt 14 w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym;
6) pkt 15 w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania, z zastrzeżeniem,                   iż w przypadku zagadnień wymagających szczegółowej analizy prawnej lub konieczności uzyskania pilnej odpowiedzi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.
4. Jeżeli w ciągu 7 dni roboczych Zamawiający nie zgłosi pisemnych uwag lub poprawek do przedmiotu zlecenia, przyjmuje się, że Zamawiający akceptuje wykonane zlecenie.
5. W przypadku zgłoszenia poprawek lub uwag, Wykonawca jest zobowiązany do uzupełnienia przedmiotu zlecenia w terminie 2 dni. Za odbiór prac Strony uważają odbiór poprawionego zlecenia.
6. Wykonawca jest zobowiązany każdorazowo informować Zamawiającego o terminie rozprawy oraz uzgadniać z Zamawiającym uczestnictwo Wykonawcy w rozprawie.
7. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1, z należytą starannością oraz z zachowaniem zasad etyki zawodowej.  Czynności te, o ile ich charakter na to pozwala, mogą być wykonywane z użyciem faksu oraz poczty elektronicznej.
8. Wykonawca oświadcza, że osoby, o których mowa w ust. 2, są ubezpieczone od odpowiedzialności cywilnej zgodnie z przepisami, odpowiednio:

1) ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 637           z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 grudnia 2003 r.               w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej radców prawnych (Dz. U. z 2003 r., Nr 217, poz. 2135);

2) ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 635           z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 grudnia 2003 r.                  w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej adwokatów (Dz. U. z 2003 r., Nr 217, poz. 2134);

3) ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2014 r., poz.134).
9. Wykonawca oświadcza, że pracownicy Wykonawcy jak również osoby współpracujące           z Wykonawcą posiadają wiedzę do należytego świadczenia pomocy prawnej zgodnie              z treścią Umowy.
§ 3
1. Wykonawca będzie pełnić dyżury w siedzibie Zamawiającego  na następujących zasadach: jedna  z osób wskazanych w § 2 ust. 2 będzie osobiście dostępna w siedzibie Zamawiającego od poniedziałku do środy i w piątek od godz. 9.00 do 14.00 i w czwartek  w godz. 9.00-16.00 w łącznym wymiarze 27 godzin tygodniowo.
2. Zamawiający zastrzega, że obsługa prawna nie może ograniczać się do czasu obecności na dyżurach. W sprawach pilnych, wymagających obecności Wykonawcy u Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest stawić się w siedzibie Urzędu Miejskiego w Tczewie w  dniu następnym po zgłoszeniu przez Zamawiającego takiej konieczności. Sprawy pilne to takie, które będą wymagały natychmiastowego wykonania lub wyjaśnienia z uwagi na interes Zamawiającego.  
3. Zamawiający wymaga, aby w szczególnych przypadkach pomoc prawna świadczona była również poza ustalonymi godzinami, w tym z możliwością komunikowania się drogą telefoniczną lub mailową.
4. Wykonawca, z uwzględnieniem pozostałych obowiązków określonych w umowie, zobowiązany jest skierować do wykonania przedmiotu umowy personel wskazany           w Ofercie Wykonawcy.
5. W przypadku zaistnienia niezależnej od Wykonawcy konieczności powierzenia jakichkolwiek prac związanych z umową osobom innym niż wskazane w Ofercie Wykonawcy, Wykonawca jest zobowiązany pisemnie uzasadnić zmianę i przedstawić propozycję nowej osoby do akceptacji Zamawiającego. Zamawiający jest uprawniony do odrzucenia propozycji zmiany w terminie 7 dni od dnia otrzymania propozycji zmiany, gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanej przez Wykonawcę nowej osoby będą niższe od kwalifikacji i doświadczenia osoby wskazanej w Ofercie Wykonawcy. Brak odpowiedzi Zamawiającego na propozycję zmiany w założonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na zmianę.
6. W przypadku, gdy Strony nie dojdą do porozumienia w zakresie zmiany osób personelu wykonującego przedmiot umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia przedstawienia propozycji zmiany członka personelu Wykonawcy. Powyższe odstąpienie od umowy będzie traktowane jako odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnioskowania zmiany osób w przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przez nich obowiązków wynikających           z umowy. Postanowienia ust. 6 mają analogiczne zastosowanie.

8. Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnień lekarskich i innych wypadków losowych, zastępstwo przez radcę prawnego lub adwokata lub prawnika zagranicznego, spełniającego wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
9. Zastępstwo, o którym mowa w ust. 8, nie wymaga zmiany umowy.

10. Wykonawca zobowiązany jest zgłaszać drogą elektroniczną na adres: info@um.tczew.pl, faksem (58) 531-34-52 lub osobiście w sekretariacie Sekretarza Miasta  pok. nr 27-29, informacje o nieobecności osób, o których mowa w § 2 ust. 1 i w ust. 2, osobach ich zastępujących, o ile będą to osoby nie wymienione w §  2 ust. 2.

11. Osobami upoważnionymi do udzielania zleceń, są pracownicy komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Tczewie oraz Zakładu Usług Komunalnych                     w Tczewie.
12. Usługi będące przedmiotem umowy świadczone będą przez Wykonawcę w ścisłym współdziałaniu z pracownikami odpowiednich komórek organizacyjnych Zamawiającego, przy zachowaniu zasady pełnej współpracy i należytego dzielenia się z pracownikami Zamawiającego posiadaną wiedzą i doświadczeniem.
13. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie biurowe wraz z infrastrukturą techniczną  w Urzędzie Miejskim celem wykonywania dyżuru radcy prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego objętego niniejszą umową. 
14. Wykonawca odpowiada za szkody wyrządzone Zamawiającemu w materiałach, dokumentacji, oprogramowaniu, sprzęcie komputerowym, urządzeniach i innych środkach technicznych, z których osoby Wykonawcy będą korzystały w siedzibie Zamawiającego, chyba że szkoda powstałaby również w przypadku, gdyby powyższe osoby nie działały lub nie zaniechały działania do którego były zobowiązane.
Wynagrodzenie
§ 4
1. Strony ustalają maksymalne wynagrodzenie ryczałtowe za świadczenie usługi za cały okres obowiązywania umowy w zakresie określonym w § 2, na kwotę ………… zł (słownie: ………………………..00/00 złotych), w tym 23% podatek VAT.

2. Miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za świadczenie usługi w zakresie określonym w § 2 wynosi  ………....zł, w tym 23% podatek VAT.

3. Rozliczenie z wybranym Wykonawcą następować będzie w okresach miesięcznych, na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT. Jeśli realizacja przedmiotu zamówienia rozpocznie się lub zakończy podczas trwania miesiąca, wynagrodzenie należne za ten miesiąc będzie obliczone proporcjonalnie do faktycznej ilości dni świadczenia przedmiotowej usługi w stosunku do ceny brutto podanej w ofercie za jeden miesiąc kompleksowego świadczenia usługi, o której mowa w ust. 2.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, z wyłączeniem kosztów przejazdu Wykonawcy poza terenem województwa pomorskiego w przypadku konieczności realizacji zadań zawartych              w umowie. Wówczas Zamawiający zapewni Wykonawcy transport pojazdem Zamawiającego. W razie braku możliwości zapewnienia transportu, kwestia przejazdów będzie uzgodniona pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, nie obejmuje kosztów z tytułu zastępstwa procesowego.
6. W przypadku zmiany przez władzę ustawodawczą określonej w ust. 1 i 2 procentowej stawki VAT, kwota brutto zostanie aneksem do niniejszej umowy odpowiednio dostosowana.
7. Zamawiający nie przewiduje indeksacji cen i udzielania zaliczek.
8. Rozliczenia dokonywane będą comiesięcznie, na podstawie składanych przez Wykonawcę faktur w terminie 14 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury– na rachunek bankowy wskazany na fakturze. 
9. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia kwotą należności rachunku Zamawiającego.
10. Faktury za usługę objętą niniejszą umową Wykonawca będzie wystawiał na następujący podmiot: Gmina Miejska Tczew, Pl. Piłsudskiego 1, 83 – 110 Tczew,  NIP 593 00 05 678.
Prawa autorskie

§ 5
1. Wykonawca oświadcza, że będą jemu przysługiwać nieograniczone prawa autorskie do wszystkich materiałów wytworzonych w wyniku realizacji Umowy będących utworami             w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych  (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.).

2. Wykonawca zapewnia, że utwory, o których mowa w ust. 1, nie będą zawierały niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą obciążone żadnymi innymi prawami osób trzecich.
3. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, przenosi na zasadzie wyłączności na Zamawiającego wszelkie autorskie prawa majątkowe do utworów,            o których mowa w ust. 1, z chwilą przekazania utworu. Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których utwór utrwalono.
4. Przeniesienie, o którym mowa w ust. 3, obejmuje następujące pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym drukarską reprograficzną, elektroniczną, fotograficzną, cyfrową, audiowizualną, technikami multimedialnymi oraz zapisu magnetycznego obejmujące trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub             w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu bez ograniczeń co do ilości egzemplarzy oraz korzystania            i rozporządzania tymi egzemplarzami;
2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono –wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;
3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 – publiczne wystawienie, wyświetlenie a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym wprowadzanie do sieci Internet i Intranet i umożliwienie wywoływania na życzenie oraz wprowadzanie do pamięci komputerów i umożliwienie pobrania, bez ograniczeń przedmiotowych, terytorialnych i czasowych i bez względu na przeznaczenie;
4) w zakresie wykorzystywania poszczególnych rozwiązań zawartych w utworach do tworzenia dowolnych dokumentacji i opracowań.
5. Wykonawca  udziela Zamawiającemu wyłącznego i nieodwołalnego prawa do dokonywania zmian, przeróbek, uzupełnień, skrótów, opracowań utworów, o których mowa w ust. 1, i do korzystania i rozporządzania tak powstałymi opracowaniami. Zamawiający może wykonywać wspomniane zmiany we własnym zakresie lub zlecić ich wykonanie dowolnej osobie trzeciej.
6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania w jego imieniu oraz w imieniu osób z nią współpracujących przy realizacji Umowy autorskich praw osobistych do wszelkich utworów, o których mowa w ust. 1, a w szczególności do:
1) wkraczania w integralność utworów, o których mowa w ust. 1, oraz wyboru sposobu            i zakresu naruszania ich treści lub formy;
2) decydowania o pierwszym i każdym następnym publicznym udostępnieniu utworów,  o których mowa w ust. 1 (sposobach, formach, terminach i miejscach).
7. Wykonawca zobowiązuje się, że nie będzie wykonywał w stosunku do Zamawiającego, jego współpracowników lub podwykonawców autorskich praw osobistych.
8. W przypadku wypowiedzenia lub rozwiązania Umowy z jakiejkolwiek przyczyny, Zamawiający stosownie do swojego wyboru zachowuje prawa nabyte na podstawie § 5,          z zastrzeżeniem zapłaty wynagrodzenia za tę część/całość utworów, o których mowa           w ust.1, do których zachowuje prawa zgodnie z Umową.
9. Strony zgodnie postanawiają, że przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz upoważnienie do wykonywania autorskich praw osobistych, o których mowa w § 5 odbywa się za wynagrodzeniem, które stanowi niewyodrębniony składnik wynagrodzenia Wykonawcy określonego Umową.

Zastępstwo procesowe

§ 6

1. Za reprezentowanie Zamawiającego przed sądami oraz organami administracji, na podstawie każdoczesnego pełnomocnictwa, Wykonawcy dodatkowo przysługiwać będą koszty zastępstwa procesowego przyznane przez sąd lub organ orzekający na podstawie obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa. Kwota zasądzonych i wyegzekwowanych kosztów zastępstwa procesowego stanowi wynagrodzenie brutto.
2. Wszelkie wpisy, koszty sądowe, opłaty kancelaryjne uiszczane w postępowaniach ponosi Zamawiający.

3. Koszty, o których mowa w ust. 1-2, będą zwracane na podstawie wystawianej raz             w miesiącu faktury VAT, do której dołączone będzie szczegółowe zestawienie poniesionych kosztów.
4. Obowiązkiem Wykonawcy jest występowanie do sądu z wnioskiem o zasądzenie kosztów zastępstwa procesowego.

Konflikt interesów

§ 7

1. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca oraz osoby realizujące przedmiot umowy zobowiązują się do powstrzymywania od wszelkich działań i czynności, które mogą rodzić podejrzenie stronniczości lub potencjalnego konfliktu interesów.

2. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca oraz osoby realizujące przedmiot umowy zobowiązują się w szczególności do niepodejmowania żadnych czynności, w tym doradczych i obsługi prawnej na rzecz podmiotu, który ma status wykonawcy                   w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.            z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), zwanej również w umowie „Pzp”, w postępowaniach          o udzielenie zamówienia publicznego realizowanych przez Zamawiającego oraz realizacji zawartych w wyniku ich rozstrzygnięć umów.

3. Wykonawca zobowiązuje się, że w czasie trwania niniejszej umowy, w postępowaniach przed sądami, organami administracji publicznej lub w toku jakichkolwiek negocjacji handlowych lub czynności w sprawach innych klientów Wykonawcy, zarówno Wykonawca, jego pracownicy oraz osoby przy pomocy których Wykonawca będzie realizował niniejszą umowę, nie będą działać sprzecznie z interesami Zamawiającego.

4. W sytuacji, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiającego okaże się sprzeczny z interesami innego z klientów Wykonawcy, Wykonawca niezwłocznie powiadomi na piśmie Zamawiającego o takim fakcie, a Zamawiający podejmie stosowne decyzje, co do dalszego postępowania w sprawie. Niniejsze postanowienie ma odpowiednie zastosowanie w przypadkach określonych w ust. 2.

5. W przypadku opisanym w ust. 4 niniejszego paragrafu, decyzje Zamawiającego, co do dalszego postępowania w sprawie, mogą wiązać się z możliwością wstrzymania realizacji danej sprawy lub nawet rozwiązania umowy. W celu uniknięcia ewentualnych wątpliwości interpretacyjnych, strony zgodne są, co do faktu, iż rozwiązanie umowy, o którym mowa powyżej, nie będzie miało charakteru rozwiązania z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. Niniejsze postanowienie ma analogiczne zastosowanie do ust. 2.
Przetwarzanie i ochrona danych osobowych

§ 8

1. Zamawiający jako administrator danych, w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn. zm.) – dalej „Ustawa” informuje, że dane osobowe Wykonawcy oraz personelu Wykonawcy będą przetwarzane w celach realizacji umowy w zakresie niezbędnym do jej wykonania. Dane będą udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawcy oraz personelowi Wykonawcy przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest obowiązkowe na podstawie ustawy            z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa i innych przepisów podatkowych.

2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 31 Ustawy, w zakresie niezbędnym do wykonania umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami Ustawy i wyłącznie w celu realizacji umowy.

4. Wykonawca może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych w zakresie zawartym w zarejestrowanych w GIODO zbiorach, które są niezbędne do realizacji umowy.

5. Niniejszym Zamawiający udziela Wykonawcy oraz personelowi Wykonawcy upoważnienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy.

6. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonywać dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim (podpowierzenie). Wykonawca za działania i zaniechania podmiotów trzecich, którym powierzył dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za własne.

7. Wykonawca zobowiązuje się trwale usunąć wszelkie powierzone dane osobowe w tym skutecznie usunąć je z nośników elektronicznych niezwłocznie po zaprzestaniu obowiązywania umowy.

8. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów Ustawy, w zakresie przetwarzania danych osobowych, w następstwie czego Zamawiający – jako administrator danych osobowych zostanie zobowiązany na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepisów Ustawy karą grzywny, Wykonawca zobowiązuje się pokryć w całości poniesione z tego tytułu przez Zamawiającego szkody.

Kary umowne

§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub naruszenia postanowień umowy określonych w § 1 – brak zapewnienia pomocy prawnej              w danym dniu miesiąca - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2, za każde takie zdarzenie;
2) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postawień umowy określonych w § 7 oraz § 8 – w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2, za każde takie naruszenie;
3) w przypadku niedotrzymania terminów, o których mowa w § 2 ust. 3 - w wysokości 200,00 zł, za każdy dzień opóźnienia;
4) w przypadku zawinionego przez Wykonawcę braku stawiennictwa przed sądami powszechnymi, sądem polubownym lub organami administracji publicznej oraz przed innymi instytucjami, w wysokości 20.000,00 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy 00/100 zł), za każde takie zdarzenie;

5) w przypadku naruszenia jakiegokolwiek postanowienia, o którym mowa w § 2 i § 3,  stanowiącego wymaganie wobec Wykonawcy, poza postanowieniem o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 19, § 2 ust. 3 oraz § 3 ust. 1, w wysokości 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100), za każde takie naruszenie, a gdy naruszenie ma charakter ciągły, w wysokości 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100) za każdy kolejny dzień naruszenia;

6) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy                        w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy.
2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przekraczającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych.
3. Wykonawca zapłaci kary umowne niezależnie od poniesienia szkody przez Zamawiającego.
4. Strony zgodnie postanawiają, że Zamawiający będzie miał prawo do potrącania kar umownych z wystawionej faktury. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność karną i cywilną za czyny nieuczciwej konkurencji określone w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zawarcie, wypowiedzenie i odstąpienie od umowy

§ 10

1. Umowa zostaje zawarta od ……………….. do dnia 31.12.2015 r., z zastrzeżeniem poniższych postanowień.

2. W przypadku naruszenia postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym. Przed rozwiązaniem umowy Zamawiający wzywa na piśmie Wykonawcę do usunięcia naruszeń umowy lub udzielenia stosownych wyjaśnień wyznaczając mu 7-dniowy termin liczony od dnia otrzymania wezwania.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym           w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postawień umowy określonych w § 7 i § 8. Rozwiązanie umowy nie wyklucza naliczenia kar umownych, o których mowa w § 9 ust. 1.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo do jednostronnego odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach określonych w art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
5. Strony mogą rozwiązać umowę w każdym czasie z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, dokonanego          w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
6. Po rozwiązaniu umowy Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wydania Zamawiającemu wszelkich posiadanych przez siebie dokumentów związanych z wykonywaniem przedmiotowej umowy.
Zmiany w umowie

§ 11

1. Wszelkie zmiany dotyczące postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy,  przy czym zmiany postanowień umowy dotyczyć mogą w szczególności:
1) regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, wywołujących potrzebę zmiany umowy, wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany;
2) zmiany godzin pełnienia dyżuru radcy prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego, w przypadku zmiany zapotrzebowania Zamawiającego lub zmiany godzin pracy Urzędu Miejskiego w Tczewie;
3) zmiany radcy prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego świadczącego usługi prawnicze pod warunkiem,  iż Wykonawca udowodni Zamawiającemu, że nowa osoba spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu co najmniej tym samym, co osoba dotychczas świadcząca usługi,  a  Zamawiający wyrazi zgodę na taką zmianę.
Postanowienia końcowe
§ 12
1. Zamawiający zastrzega, że przelew wierzytelności z niniejszej umowy nie może nastąpić                   bez jego zgody.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustaw Prawo Zamówień Publicznych, Kodeksu Cywilnego, o Radcach Prawnych,                        o Adwokaturze.
3. Wszelkie spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozpatrywane będą przez Sąd właściwy rzeczowo i miejscowo dla Zamawiającego.
4. Umowę niniejszą sporządzono w 3 egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze                                dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
5. Integralną część umowy stanowią załączniki:
1) oferta Wykonawcy;
2) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.
     Zamawiający 
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