Zarzadzenie Nr 229/2019
Prezydenta Miasta Tczewa
Z dnia 01 lipca 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Tczewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity w Dz. U. z 2019r. poz. 506)

zarzadza si¢, co nastgpuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w T¢zewie okreslonym w zatgczniku Nr
1 do Zarzadzenia Nr 108 / 2019 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 22 marca 2019r. w
sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie Regulaminu Organizacyjnego,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 211/2019 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 11 czerwcea 2019r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Tczewie, wprowadza.
si¢ nastepujgce zmiany:

1. § 1 pkt 9) otrzymuje nowe brzmienie: |

o " Naczelniku " - nalezy przez to rozumieé Naczelnikéw Wydzialow ‘oraz Komendanta
Strazy Miejskiej, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Kierownika Biura Rzecznika
Prasowego, Kierownika Biura Zamoéwiefi Publicznych, Kierownika Biura Wspierania
Przedsigbiorczosci, Kierownika Biura Planowania Przestrzennego, Kierownika Biura
Zarzadzania Kryzysowego i Kierownika Centrum Informatycznego,

n

2. w § 4 pkt 1, ppkt 4) otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zaméwief Publicznych
3. w § 6 wykredla si¢ pkt 3)

4. w § 7 pkt 1 ppkt 3 h ) otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zaméwien Publicznych
5. w § 8 pkt 4 pkt 5) otrzymuje nowe brzmienie:

5) podejmowanie niezb¢dnych dziatan w celu realizacji ustawy o zamowieniach publicznych
i w tym zakresie Wydzialy:

a) sporzadzajg plan zamdwieti publicznych i przekazuja go do Biura Zam6wien Publicznych,
b) prowadza postgpowanie w sprawach udzielania zaméwien publicznych, do ktérych nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych (nie dotyczy Biura Zaméwien Publicznych),
c) wspbluczestniczg w procedurach udzielania zaméwien publicznych, przeprowadzanych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym:

- opracowujg tres¢ (strong merytoryczng) wewnetrznych aktow prawnych, niezbednych do
prawidlowego przeprowadzania procedur o zaméwienia publiczne,

- wnioskujg do Biura Zaméwien Publicznych o wszczecie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, z zasady w oparciu o sporzadzony przez nich i zatwierdzony przez
Prezydenta plan zaméwien publicznych, .

- opracowujg opis przedmiotu zaméwienia i warunki wymagane od wykonawcéw
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(dostawc6w) w odniesieniu do specyfiki zamowienia, opracowujg tres¢ (strong merytoryczng)
dokumentéw niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia postepowania o zamowienia
publiczne,

- udzielajg pisemnych wyjasnienn na wniosek Biura Zaméwien Publicznych, dotyczacych
tresci (strony merytorycznej) specyfikacji warunkéw zamowienia lub innych dokumentow
zwigzanych z procedurg udzielenia zaméwienia publicznego,

- zarzadzaja umowami zawartymi w sprawie zamoéwien publicznych, prowadza kontrole
1 nadz6r nad ich realizacjg oraz prowadza ewidencje z podjetych w tym zakresie czynnosci.

- dokonujg oceny wykonawcow, zgodnie z kryteriami przyjetymi w Urzedzie,

- sporzadzaja wymagane zbiorcze sprawozdania z zakresu realizacji zaméwien publicznych.

6. § 12 otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zamowien Publicznych
W szczegoblnosci do zadan Biura nalezy:

1) wspéluczestniczenie w procedurach udzielania zamowiefi publicznych, na zasadach
iwtrybie okreslonym w ustawie Prawo zaméwien publicznych (dalej: "ustawy”),
a w szczegllnosci w takich czynnosciach jak:

a)opracowywanie wewnetrznych aktéw prawnych, niezbednych do prawidlowego
przeprowadzania procedur o zamdéwienie publiczne w Urzedzie,

b) przygotowywanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Prezydenta:

-propozycji wyboru trybu udzielania zaméwienia,

-projektow specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (szczegblowych warunkéw
zamOwienia),

-projektéw umow,

-ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
-projektéw innych wymaganych ustaws dokumentéw, w tym m.in. informacji o wszczecie
postgpowania do wlasciwego organu wymaganych ustawa,

¢) oglaszanie o postgpowaniu o zaméwienie publiczne, zgodnie z wymogami ustawy oraz
w razie potrzeby w inny sposéb, np. w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

d) zamieszczanie / dorgczane / wysylanie / na stronach internetowych specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy,

e) dorgczanie / wysylanie projektu umowy,

f) udzielanie / zamieszczanie na stronach internetowych wyjasnien dotyczacych tresci
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, zgodnie z wymogami ustawy,

g) przeprowadzanie negocjacji z wykonawca / wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

h) dokonywanie publicznego otwarcia ofert i sporzadzanie odpowiednich zapiséw do
protokohu,

i) dokonywanie ocen, czy wykonawcy spetniajg wymagane warunki,

j) dokonywanie ocen ofert, przedstawianie Prezydentowi propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej, badZ wystgpowanie o uniewaznienie postepowania,
k) sporzadzanie protokotu postepowania,

1) przyjmowanie i analiza oraz zamieszczanie na stronach internetowych ewentualnych
odwolan, wniesionych w zwigzku z czynnosciami podjetymi w prowadzonym postgpowaniu
oraz przygotowywanie projektéw odpowiedzi na odwolania oraz zamieszczanie na stronach
internetowych, zgodnie z wymogami ustawy,

m) podejmowanie czynnosci technicznych zwigzanych z zawarciem umowy z wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza w postepowaniu o zamoéwienie
publiczne lub przygotowywanie projektu uniewaznienia postepowania o zaméwienie
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publiczne oraz przekazam'e do publicznej wiadomosci ogloszenia o wyniku postepowania,
zgodnie z wymogami ustawy,

2) przeprowadzanie kontroli na polecenie Prezydenta z realizacji przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych w gminnych jednostkach organizacyjnych Urzedu,

3) prowadzenie ewidencji udzielonych zaméwien publicznych i planéw na podstawie danych
przekazanych przez komoérki organizacyjne Urzedu,

4) sporzadzanie wymaganych zbiorczych sprawozdan z zakresu realizacji ustawy,

5) opracowywanie sprawozdan z realizacji prowadzonych zadan w zakresie zamoéwien
publicznych przez Urzad,

6) obstuga Zakladu Ustug Komunalnych w Tczewie w zakresie realizowania procedur
zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych, na podstawie ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

7. § 71 pkt 13) otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zaméwien Publicznych - BZP

§2

- Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tczewie otrzymuje
nowe brzmienie jak w zalgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Mi

Mirostaw Pofffocki
Zgodnogs adﬂmw Winelen siuiorgzag

.......
nnnnnnn

Adriana Chabhwsta

)"wa-\é(:a% ?oé :.7/ %/ma/ép- chdw-

Radea ,Prawny



yoKumerd
dv |- oul£oenspurwipe sp
oxsmoumlg | |
v omopepez | |
fsuzatpqnd £oowod 1 UWINAMITOIY
ddm IfoeyApuim sp |
OYSIMOURS
D ouzokjeunopu] |—|
wnyue)
Wg | wisenunozpng 'SP fd
BYSIMOURIS
, wag forysfory [ |
o ONU0Y| Apey omig
oysimouRls | |
VM Auffoensuruipy ||
nam| npazinmezpng | | y:
PIZPAM FeIZPAM
eyt
JEMm moyepod 1 || qOM Kulfoeziuedip ||
mozpng ferzpAm IZPAM
NS | eIseiA Jiuqaeys | S | vISBIAl ZaBjonpog ||

73 DULEDY

(4

DYSHIOQDS

f]

TWOLAEISNI

mZuuZo:unu:::wa@ {.%.@MU._..

;MMMxo.N Loso

wezits soreuiihie 2 nsdpo 9500p0fz

A

1osoujIqous

~0Ia2 'Sp
ON[SIMOUR]S

ad

_030.638
yhyjod sp
oysIAouBlS

dzd

qoAuzonqng
yommourez
omig

4add

03omOSseI]

BIYIUZOAZY
omig

WZH

femoz 1, CISeI

MONAGEZ
JOTRMISSUOY

WS

L2 SENARZAN

MY

oFouznsumam
BI0)pny
oYSIMouRIS

NId

yoAumeldiN
1foeutogug ‘sp
Jruoouroupd

Koe1d AuorSny 1
“dzag ‘sp
ONSIMOTRIg

0FOUUOZLSIZIJ
ddg| ememoueyq omrg

030MO0SAZATY
Azd eluezpezIey 1050Z0101GBISPAZI]
omg amg | erwenidsy omig
osm yoryspremiqo || nam BISeIN :.JKNMM
meldg JerzpAm FeIZpAM
WAT[BUNWOY]
SSm yoAuzoorodg HWOM TUSTUSIIA
meidg przpiy Depodson) RIZpAM
tokisamur 1
am toeynpyg | | IS yokureuntuoy]
FeIZPAM mexdg erzpAm
Sd yoAuzodgods sp | | 0d | yAzorepodsoS ‘sp
BJUIPAZIL] -7 vIUIPAZIAJ ©IZ

osn

0Zaupmi)
nueyg pbzin

Nd

VISVIN INTAAZTId

o3aryslorN npdzin eufloeziuedi( vinpnng

a1mazo ] m o3aryslarpy npdzin) odaullovziundip nunupinday duvnwuz a1mp.ds am
MGI0C vodi] [ Diup Z DMIZOL DISOYN DiMepAZald 607/ 67T AN vIuszpbrivy Op
T AN yruzobpy

P

~—




